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PERUSOPETUKSEN AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN TOIMINTASUUNNITELMA

Aamu- ja iltapaivatoiminta on tarkoitettu 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille sekd muiden
vuosiluokkien erityisopetukseen otetuille tai siirretyille oppilaille. Muiden vuosiluokkien
osalta aamu- ja iltapaivatoimintaa tarjotaan niille oppilaille, jotka saavat oppilaskohtaisia
tukitoimia, seka niille oppilaille, joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai
toimintakyvyn rajoite. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestdmisessa sovelletaan seuraavia
saanndksia ja paatoksia:

» Perusopetuslaki 628/1998

» Laki lasten kanssa tyéskentelevien rikostaustan selvittdmisesta 504/2002

» Valtioneuvoston asetus opetustoimen henkiléstdn kelpoisuusvaatimuksista 986/7998

» Opetushallituksen maarays 1/011/2011 Perusopetuksen aamu- ja iltapédivétoiminnan

perusteet

* Opetushallituksen muutosmaarays 2025 Perusopetuksen aamu- ja

iltapaivatoiminnan perusteet 2011

+ Kirkkonummen kunnanvaltuuston paatés 23.6.2004 § 80, "Perusopetuslaissa
tarkoitetun aamu- ja iltapaivatoiminnan kaynnistdaminen 1.8.2004, sivistystoimen

toimialan johtos&annén muutos, vuoden 2004 talousarvion muutos”

» Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan toimintaan liittyvat linjaukset ja paatokset
Toimintaa koskevat sdanndkset ja kasilla oleva toimintasuunnitelma velvoittavat kaikkia

toiminnan toteuttamiseen osallistuvia. Toimintasuunnitelman tarkoitus on tukea

iltapaivatoiminnan toteuttamista.

1. TOIMINNAN JARJESTAMISEN PERIAATTEET

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta hyvaksyy iltapaivatoiminnan periaatteet.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa on maaritelty



e Hakeminen toimintaan ja hakemusten kasittely

e \alintaperusteet

e Toiminnasta perittavat maksut

e Sitoutuminen toimintaan ja toiminta maksujen maksamiseen

¢ Ryhmakokotavoite ohjaajaa kohden

Ajantasaiset periaatteet |6ytyvat Kirkkonummen kunnan verkkosivuilta.

1.1 Toiminta-aika ja toiminnan laajuus

lItapaivatoimintaa tarjotaan keskimaarin joko 570 tai 950 tuntia koulun tyévuoden aikana klo
12 ja klo 17 valisend aikana kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle. Lapsi voi osallistua
toimintaan joko jokaisena koulupaivdnd (ns. kokoviikkoinen toiminta) tai korkeintaan
kolmena viikonpaivana (ns. osaviikkoinen toiminta). Koulujen loma-aikoina (syys-, joulu- ja
talviloma) ei jarjesteta iltapaivatoimintaa. Loma-ajat eivat vaikuta iltapaivatoiminnasta

perittdvan kuukausimaksun suuruuteen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka on

suorittanut  tehtdvdan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon,
ammatillisen perustutkinnon tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai
erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella

4



osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa
luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta tai toimia

oppilaanohjaajana.

Tavoitteena on, ettd jokaisessa iltapaivatoiminnan ryhmassa on vahintaan yksi ohjaaja
(vastuuohjaaja), joka tayttaa vaatimukset. Tyénantaja on vastuussa palkattavan ohjaajan
rikostaustan tarkistamisesta seka perehdyttamisestd. Ohjaajille on tiedotettava koulun
turvallisuus- ja pelastussuunnitelmasta seka suunnitelmasta oppilaiden suojaamiseksi

vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta.

1.2 Toiminnan jarjestamistapa

Opetuspalvelut vastaa siita, ettd iltapaivatoiminta jarjestetdaan ja toteutetaan toimintaa

koskevien sdanndsten mukaisesti.

Perusopetuksen tehtavana on tarjota kaikille oppilaille yhdenvertaiset mahdollisuudet hyvaan
kasvuun ja oppimiseen. Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa (luku 7) maarataan
oppimisen ja koulunkaynnin tuen toteuttamisesta. Kunta varmistaa oppimisen edellytyksia
tukevat opetusjarjestelyt perusopetuksessa. Ensisijaisesti tarjotaan oppilaiden tarpeiden
mukaisia ryhmakohtaisia tukimuotoja. Jos ryhmakohtaiset tukimuodot ovat riittdméattémia, on
oppilaalla oikeus oppilaskohtaisiin tukitoimiin. Oppimisen ja koulunkaynnin tuki jarjestetaan
oppilaalle koulupaivan aikana. Aamu- ja iltapaivatoiminta voi osaltaan tukea lasten

hyvinvointia, kehitysta ja koulunkayntia seka tarjota lapselle turvallisen ympariston.

Tukipaatdksen saaneet oppilaat, joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai
toimintakyvyn rajoite, voivat hakeutua aamu- ja iltapaivatoimintaan koko perusopetuksen
ajan. Mikali mahdollista, jarjestetddn aamu- ja iltapaivatoimintaa naille oppilaille muun aamu-
ja iltapaivatoiminnan yhteydessa. Toiminnan voi myds jarjestda erillisissa ryhmissa, jos
oppilaiden tarpeet sitd edellyttdvat. Oppilaiden kehitystd edistetdén silla, ettd toiminta

jarjestetddn mahdollisuuksien mukaan samanikaisten oppilaiden ryhmassa.



Toiminnan jarjestelyjen suunnittelussa huoltajien, koulun ja aamu- ja iltapaivatoiminnan
valinen yhteisty® on tarkeaa. Huoltajan ja mahdollisesti koulun henkiléston kanssa sovitaan
siitd, kuinka oppimisen ja koulunkdynnin tukea saavan oppilaan kasvun ja kehityksen

tavoitteet huomioidaan aamu- ja iltapaivatoiminnassa.

[Itapaivatoiminta pyritaan jarjestdmaan joko koulun omissa tiloissa, nuorisotoimen tiloissa tai
muissa toimintaan soveltuvissa tiloissa koulun lahiymparistdssa. Tilojen on oltava kunnan
hyvaksymia. Jos toimintaa joudutaan jarjestdmaan kuljetusta edellyttdvédn matkan paassa

koulusta, huoltajat vastaavat lasten kuljettamisesta iltapaivatoimintaan.

Opetuspalvelut on vastuussa lasten vakuuttamisesta, heiddn valipaloistaan seka

toiminnassa tarvittavien tarvikkeiden ja valineiden hankinnasta.

1.3 Toimintaan hakeminen ja valintaperusteet

Aamu- ja iltapdivatoimintaan hakemisesta tiedotetaan samanaikaisesti kouluun
ilmoittautumisen yhteydessa. Opetuspalvelut tiedottaa hakuaikataulusta, vastaanottaa

hakemukset, tekee paikkapaatokset ja tiedottaa huoltajille paatoksista.

Valintaperusteet on kuvattu aamu- ja iltapaivatoiminnan periaatteissa.







2. TOIMINNAN KOORDINOINTI

Opetuspalvelut vastaa toiminnan suunnittelusta, kehittdmisesta, valvonnasta ja

koordinoinnista, seka toiminnasta tiedottamisesta kuntatasolla.

2.1 Yhteisty6 muiden hallintokuntien kanssa

Opetuspalvelut tekee yhteistyéta Lansi- Uudenmaan hyvinvointialueen vammaispalvelujen

kanssa jarjestaessaan toimintaa vammaispalvelujen asiakkaille.

2.3 Yhteisty6 kotien ja koulujen kanssa

lItapaivatoiminnan keskeisimpia tavoitteita on kodin ja koulun kasvatustyén tukeminen.

Kodin kasvatustydn tukeminen edellyttdd ohjaajilta avointa ja luottamuksellista
vuorovaikutusta kotien kanssa. Ohjaajien yhteydenpidon huoltajien kanssa tulee olla
luonnollinen osa iltapaivatoiminnan paivittaista toimintaa. Ohjaajien ja vanhempien valisia
yhteistydmuotoja voivat olla esimerkiksi: sdannélliset toimintatiedotteet, henkilékohtaiset
keskustelut joko kasvokkain tai puhelimitse, vanhempainillat, yhteiset tapahtumat

vanhemmille ja lapsille.

lltapédivatoiminnan ohjaajat toimivat yhteistydssa koulussa toimivan henkiléstén kanssa.

Lapsen paivan kokonaisuuden kannalta on tarkeaa, ettd opetushenkil6std,
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iltapaivatoiminnan  henkilésté ja koulun opiskeluhuolto toimivat luontevassa
vuorovaikutuksessa. Ohjaajat eivat saa ilmaista sivullisille lasta tai hanen huoltajaansa
koskevia salassa pidettdvia tietoja tai luovuttaa salassa pidettdvid asiakirjoja.
[ltapaivatoiminnan ohjaajat voivat osallistua tarpeen mukaan lasta koskeviin neuvotteluihin
huoltajien luvalla. Kunnan tulee huolehtia siita, ettd aamu- ja iltapaivatoiminnan toimivat
ohjaajat perehdytetdan henkilttietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen
littyviin sdadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan
luovuttaminen on mahdollista huoltajan yksildidylla suostumuksella. Perusopetuksesta ja
siihen liittyvésta opiskeluhuollosta vastaavat henkilét voivat luovuttaa aamu- ja
iltapadivatoiminnasta vastaaville henkildille toiminnan asianmukaisen jarjestdmisen

edellyttamat tiedot (ks. Perusopetuksen aamu- ja iltapéivatoiminnan perusteet 2011).

3. TOIMINNAN TAVOITTEET JA SISALLOLLISET PAINOTUKSET

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden mukaan toiminnan yleisena
tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista kasvua ja kehitystéa seka tukea myoés perhetta
ja koulua niiden kasvatustehtavassa. Toiminnan tulisi lisaksi edistda lasten hyvinvointia ja

tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ehkaista syrjaytymista.

Toiminnan valtakunnallisia tavoitteita ovat:

* Kodin ja koulun kasvatustydn tukeminen
* Hyvinvoinnin, tunne-eldman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen
* Eettisen kasvun tukeminen

* Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdminen seka sosiaalinen
vahvistaminen

[Itapaivatoiminnan tulee tarjota lapsille monipuoliset mahdollisuudet osallistua ohjattuun ja
virkistdvaan toimintaan sekd mahdollistaa lepo rauhallisessa ymparistdssa,

ammattitaitoisen ja tehtdvaan soveltuvan henkilén valvonnassa.

Opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti likunnallista eldamantapaa voidaan edistaa

aamu- ja iltapaivatoiminnassa.



3.1 Toiminnan siséllét ja toiminnan suunnittelu

Aamu- ja iltapédivéatoiminnan perusteissa todetaan iltapaivatoiminnalla olevan sisalléllisesti
oma erityisluonteensa, jolle on ominaista toiminnan monipuolisuus, tarvelahtdisyys ja
vapaaehtoisuus. lltapaivatoiminnan tarkoituksena on tarjota vastapainoa ja tukea
koulutydlle sekd myds mahdollisuuksia lasten omaan toimintaan ja lepoon.
Perusopetuksen aamu- ja iltapédivétoiminnan perusteiden mukaan aamu- ja iltapaivatoiminta
kootaan seuraavista kokonaisuuksista:

» eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

* leikki ja vuorovaikutus

 liikunta ja ulkoilu

* ruokailu ja lepo

* kulttuuri ja perinteet

» kaden taidot ja askartelu

* kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu

* mediataidot

+ arkiaskareet, elinymparistd ja kestava elamantapa
+ erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

Toiminnan siséltoja valittaessa on erityistd huomiota kiinnitettéava leikkiin, luovaan toimintaan
ja mydnteisiin kokemuksiin. Sisaltdéjen on muodostettava lapsen nakdékulmasta katsottuna
monipuolinen ja tasapainoinen kokonaisuus ja niiden on tuettava toiminnalle asetettujen
tavoitteiden toteutumista. Sisaltdja valittaessa tulee ottaa huomioon myds tyttdjen ja poikien
kehityksen erot ja erilaiset tarpeet seka tukea tarvitsevien oppilaiden yksilélliset tarpeet.

Toiminnassa voidaan varata aikaa myés laksyjen tekemiseen.

Toimintaa ja sisaltéja suunniteltaessa tulee myds huomioida lasten omat kiinnostuksen
kohteet ja ideat sekd mahdollisuuksien mukaan myds huoltajien toiveet. Lasten osallisuutta
toiminnassa edistetdan ottamalla heidat mukaan toiminnan suunnitteluun. Huoltajia

tiedotetaan toimintasuunnitelmasta ja iltapaivatoiminnan sisallésta.

Opetussuunnitelman perusteiden mukaan liikunnallisen elamantavan edistdmisen
tavoitteena on mm. vahvistaa lasten ja nuorten liikunnallista elaméntapaa myos

koulupaivan ulkopuolella seka liikunnan merkitystd kokonaisvaltaisena elaméntaitona.
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Kirkkonummella kuntakohtaiseen opetussuunnitelmaan on kirjattu liikunnallisen

elamantavan edistaminen myds aamu- ja iltapaivatoiminnassa.

Lukutaidon tukeminen edistda omalta osaltaan lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia, tasa-
arvoa ja osallisuutta seka ennaltaehkaisee syrjaytymista. Kirkkonummella lasten
mahdollisuuksia lukemiseen ja lukutaidon kehittdmiseen tuetaan aamu- ja

iltapaivatoiminnassa.

4. TOIMINNAN ARVIOINTI

Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet velvoittaa kunnan arvioimaan
antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa. Arvioinnin tavoitteena on
varmistaa toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttaminen. Toimintaa arvioidaan

seuraavalla tavalla:

* kunta osallistuu toiminnan ulkopuoliseen arviointiin
» toiminnan laatua arvioidaan opetuspalvelujen taholta vahintaan joka toinen vuosi

joko kodeille, tai kouluille ja iltapaivatoiminnan ohjaajille suunnattujen kyselyjen

avulla ja arvioinnin tulokset julkaistaan.
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