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VERKSAMHETSPLAN FOR MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHET

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar avsedd for eleverna i arskurserna 1 och 2. |

fraga om oOvriga arskurser erbjuds morgon- och eftermiddagsverksamhet till de elever som

far elevspecifika stodatgarder samt till elever med funktionsnedsattning, sjukdom eller

begransad funktionsférmaga som paverkar inlarningsférmagan. Vid ordnande av morgon-

och eftermiddagsverksamhet tillampas féljande bestdmmelser och beslut:

Lag om grundlaggande utbildning 628/1998

Lag om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn 504/2002
Statsradets  foérordning om  behdrighetsvillkoren  féor  personal  inom
undervisningsvasendet 986/1998

Utbildningsstyrelsens  foreskrift  1/011/2011  Grunderna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen 2011
Utbildningsstyrelsens andringsforeskrift 2025 Grunderna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen 2011

Kyrkslatts kommunfullmaktiges beslut 23.6.2004 § 80 "Igangsattande av i lagen om
grundlaggande utbildning avsedd morgon- och eftermiddagsverksamhet 1.8.2004,
andring i instruktionen for bildningsvasendet, andring i budgeten 2004”

Bildnings- och fritidsnamndens riktlinjer for och beslut om verksamheten



Bestammelserna for verksamheten och verksamhetsplanen ar bindande for alla som deltar
i att genomfora verksamheten. Verksamhetsplanen ar avsedd att stdda genomférandet av

morgon- och eftermiddagsverksamheten.

1. PRINCIPER FOR ORDNANDE AV VERKSAMHETEN

Bildnings- och fritidsnamnden besluter om principer for eftermiddagsverksamheten. |
principerna har besluten gallande ordnande av eftermiddagsverksamheten sammanstallts.
Besluten galler bland annat verksamhetens omfattning, ansdkan till verksamheten och

antagningsgrunder som beskrivs nedan under respektive rubrik.

1.1 Verksamhetstid och verksamhetens omfattning

Under skolans arbetsar erbjuds endera ungefar 570 eller 950 timmar
eftermiddagsverksamhet mellan kl. 12 och kl. 17 fér varje barn som deltar i verksamheten.
Ett barn kan delta i verksamheten antingen varje skoldag (verksamhet hela veckan) eller
hogst tre dagar per vecka (verksamhet en del av veckan). Under skolornas lovtider (host-,
jul- och sportlov) ordnas inte eftermiddagsverksamhet. Lovtiderna paverkar inte storleken

pa den manadsavgift som uppbars for eftermiddagsverksamheten.

Inom den lagstadgade eftermiddagsverksamheten ar malet for verksamheten da anstkan
om platser inom verksamheten borjar att verksamhet erbjuds i alla skolor eller i deras narhet.
Minimiantalet barn for att bilda kommunala eftermiddagsklubbar ar 10 barn som anmalt sig
till en klubb med en klubbhandledare. Malet for gruppstorlek per ledare ar hogst 15 barn.
Nar grupperna bildas beaktas de lokaler som finns till forfogande, ledarnas behorighet och
erfarenhet och efterfragan pa servicen. | grupper dar det finns barn i behov av stéd kan

gruppstorleken per ledare vara mindre.

Behdrig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar den som 1) har avlagt for
uppgiften lamplig hégskoleexamen, examen pa institutniva, yrkesinriktad grundexamen eller
motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen och som har i
samband med utbildningen inhamtad eller genom erfarenhet visad férmaga att arbeta som

ledare i en barngrupp eller 2) har behorighet att meddela klassundervisning,
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forskoleundervisning,  specialundervisning eller amnesundervisning eller som
elevhandledare.

Malet ar att det i varje grupp atminstone finns en ledare (ansvarig ledare) som uppfyller
behdrighetskraven. Arbetsgivaren ar ansvarig for kontrollen av den brottsliga bakgrunden
hos den anstidllda samt for introduktionen till verksamheten. Ledarna i
eftermiddagsverksamhet som verkar i skolorna bor kanna till skolans sakerhets- och
raddningsplaner. Ledare i alla enheter for eftermiddagsverksamhet bor kanna till narskolans
plan for forebyggande av mobbning.

1.2 Satt att ordna verksamheten

Utbildningstjansterna svarar for att morgon- och eftermiddagsverksamheten ordnas och

genomfdrs enligt de bestammelserna som galler for verksamheten.

Den grundlaggande utbildningens uppgift ar att ge alla elever likvardiga mdjligheter till
framgang och utveckling i sitt larande. | grunderna for laroplanen den grundlaggande
utbildningen (kapitel 7) foreskrivs om genomfdrandet av stéd for larande och skolgang.
Kommunen sakerstaller undervisningsarrangemang som stdoder forutsattningarna for
larande inom den grundldggande utbildningen. | forsta hand erbjuds gruppspecifika
stédformer enligt elevernas behov. Om de gruppspecifika stddformerna ar otillrackliga har
eleven ratt att fa elevspecifika stodatgarder. Stod for larande och skolgang ordnas for eleven
under skoldagen. Morgon- och eftermiddagsverksamheten kan for sin del stodja barnens

valbefinnande, utveckling och skolgang och erbjuda barnet en trygg miljo.

Elever som fatt beslut om stdéd eller som har en funktionsnedsattning, sjukdom eller
begransad funktionsférmaga som paverkar inlarningsférmagan kan sdka till morgon- och
eftermiddagsverksamhet under hela den grundlaggande utbildningen. Om det ar majligt
ordnas morgon- och eftermiddagsverksamhet for dessa elever i samband med den 6vriga
morgon- och eftermiddagsverksamheten. Verksamheten kan ocksa ordnas i separata
grupper om elevernas behov forutsatter det. Elevernas utveckling framjas av att

verksamheten i man av mdjlighet ordnas i en grupp med elever i samma alder.



Da arrangemangen i verksamheten planeras spelar samarbetet mellan vardnadshavare,
skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten en viktig roll. Man kommer Gverens
med vardnadshavaren, och eventuellt med personalen i skolan, om hur malen fér vaxande
och utveckling hos en elev som far stod for Iarande och skolgang ska beaktas i morgon- och

eftermiddagsverksamheten.

Om mojligt ordnas eftermiddagsverksamheten antingen i skolans egna lokaler eller i andra
ldmpliga lokaler i skolans naromgivning. Lokalerna skall vara godkdnda av kommunen. Om
verksamheten maste ordnas pa ett sadant avstand fran skolan vilket forutsatter transport,

svarar vardnadshavarna for att barnen far skjuts till eftermiddagsverksamheten.

Utbildningsanordnaren svarar for barnens férsakringar, mellanmal och fér anskaffningen av

den utrustning och det material som behdvs i verksamheten.

1.3 Ansokan till verksamheten och antagningsgrunder

Samtidigt med informationen om anmalan till skolan fér féljande I&sar informeras om
ansdkan till eftermiddagsverksamhet. Utbildningstjansterna informerar  om
ansoOkningstidtabellen, tar emot ansodkningarna, gor antagningsbesluten och meddelar

vardnadshavaren om besluten.

Enligt forvaltningsstadgan beslutar bildnings- och fritidsnamnden om antagningskriterierna
gallande morgon- och eftermiddagsverksamheten. Platserna i eftisverksamheten fordelas

bland dem som ansodkt om plats inom ansokningstiden i foljande ordning:

Forsta arskursens elever som har beslut om elevspecifika stodatgarder
Resterande forsta arskursens elever.

Andra arskursens elever som har beslut om elevspecifika stodatgarder

Tredje till nionde arskursens elever som har beslut om elevspecifika stédatgarder
Resterande andra arskursens elever.

aRwn=

Ifall det inte finns tillrackligt med platser i eftisverksamheten for jamstallda sékanden, lottas

platserna ut. De som ansoker efter utsatt tid placeras i grupperna i den ordning som avses
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i antagningskriterierna. Av de sdkanden som ar jamlika enligt antagningskriterierna och hor
till gruppen av dem som ansdkt om plats efter utsatt tid beviljas plats till den sékande vars

ansokan har inkommit forst.

Ifall morgonverksamhet ordnas berér principerna for eftermiddagsverksamhet ocksa

morgonverksamheten gallande ansokning om plats och antagningsgrunder.

1.4 Kundavgifter

* Manadsavgiften for eftermiddagsverksamhet en del av veckan ar 100 € och for
verksamhet hela veckan 155 €.

» | augusti ar manadsavgiften halften av avgiften och i juni faststalls avgiften i proportion till
verksamhetsdagarna. | avgiften ingar olycksfallsférsakring, mellanmal samt pyssel- och
annat material. Skolornas lov inverkar inte pa manadsavgiften.

* Om barnet pa grund av egen sjukdom inte kan delta i verksamheten under en langre tid
an 10 dagar under en kalendermanad, tas endast halften av avgiften ut. Om sjukfranvaron
omfattar hela manaden uppbars ingen avgift. Avgiften fér den som deltar en del av veckan
ar halften av manadsavgiften for delvecka i sadana fall, nar barnet pa grund av sjukdom
kan delta hogst i halften av de verksamhetsdagar som det erbjuds under
kalendermanaden i fraga. For nedsatt avgift p.g.a. sjukdom behdvs ett sjukintyg.

» Deltar barnet av nagon annan orsak inte i verksamheten under en hel kalendermanad,

tas i avgift ut halften av manadsavgiften.

» Vardnadshavare kan ansdka om nedsatt manadsavgift eller avgiftsbefrielse. Avgiften kan
nedsattas pa grund av  vardnadshavarens underhallsskyldighet  och
forsorjningsforutsattningar samt vardsynpunkter. Blankett for att ansdka om nedsatt avgift
och information om nedsattning av avgiften finns pa kommunens webbplats pa
eftermiddagsverksamhetens sidor.

+ Om ett barn behdver eftermiddagsplats for hela veckan bara varannan vecka pa grund
av skiftesarbete eller boendearrangemang fér gemensam vardnad faststalls avgiften
enligt verksamheten for en del av veckan. Vardnadshavarna maste lamna in en skriftlig

redogorelse for situationen for att fa sankning av avgiften.

2. KOORDINERING AV VERKSAMHETEN



Utbildningstjansterna svarar for planering, utveckling, organisering och koordinering av

verksamheten samt informerar om verksamheten pa kommunniva.

2.1 Samarbete med andra forvaltningar

Utbildningstjansterna samarbetar med Vastra Nylands valfardsomrades
funktionshinderservice for att ordna eftermiddagsverksamhet for funktionshinderservicens

klienter.

2.2 Samarbete med hem och skolor

Ett av eftermiddagsverksamhetens viktigaste mal ar att stddja fostran i hemmet och skolan.
Stodet for fostran i hemmet forutsatter att ledarna har en 6ppen och konfidentiell vaxelverkan
med hemmen. Kontakten mellan ledare och vardnadshavare skall vara en naturlig del av
den dagliga verksamheten. Exempel pa samarbetsformer mellan ledare och
vardnadshavare ar regelbundna meddelanden, personliga samtal antingen ansikte mot
ansikte eller per telefon, féraldraméten och gemensamma evenemang for vardnadshavare

och barn.

For att stodja barnets helhetsmassiga valbefinnande fungerar personalen inom morgon- och
eftermiddagsverksamhet tillsammans med personalen i den grundlaggande utbildningen
och elevvardspersonalen i ett nara samarbete. Personalen i morgon- och
eftermiddagsverksamheten far inte avsldja sekretessbelagda uppgifter om barnen eller
deras vardnadshavare eller 6verlata sekretessbelagda dokument till uvtomstaende. Uppgifter
far ges ut eller dokument 6verlatas endast om vardnadshavaren gett sitt specifika samtycke
till det. Personer som ansvarar fér den grundlaggande utbildningen och elevvarden kan, till
personer som ansvarar for morgon- och eftermiddagsverksamheten, dverlata uppgifter som
ar nédvandiga for att verksamheten ska kunna ordnas pa ett andamalsenligt satt. En ledare
i morgon- och eftermiddagsverksamheten kan med vardnadshavarens samtycke delta i
elevvardsdiskussioner som galler barnet. Kommunen ska se till att personalen i morgon-
och eftermiddagsverksamheten gors fortrogna med de bestammelser som berér behandling

av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt skyldigheterna enligt barnskyddslagen.



3. MAL FOR VERKSAMHETEN OCH INNEHALLSMASSIGA BETONINGAR

Enligt Grunderna f6r morgon- och eftermiddagsverksamheten fér skolelever ar det allmanna
malet for verksamheten att stédja hemmens och skolans fostrande arbete samt barnens
kanslomassiga och etiska utveckling. Verksamheten ska ocksa framja barnens
valbefinnande och jamlikheten i samhallet, forebygga utslagning och dka delaktigheten.

Riksomfattande mal for verksamheten ar

. att stddja hemmets och skolans fostrande arbete

. att stodja kanslolivet och den sociala utvecklingen

. att stodja den etiska utvecklingen

. att framja delaktigheten, jamstalldheten och jamlikheten och att ge social

bekraftelse Eftermiddagsverksamheten skall erbjuda barnen mangsidiga
mojligheter att delta i handledd verksamhet och stimulerande aktiviteter samt att
vila i en lugn omgivning, under dvervakning av en yrkeskunnig och fér uppgiften

lamplig person.

3.1 Verksamhetens innehall och planering av verksamheten

Enligt Grunderna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundldggande
utbildningen 2011 har morgon- och eftermiddagsverksamheten en egen innehallslig
karaktar, for vilkken mangsidighet, behovsinriktning och frivillighet ar utmarkande. Syftet med
eftermiddagsverksamheten ar att erbjuda motvikt till och stdd for skolarbetet och méjligheter

till egen aktivitet och vila.

Enligt Grunderna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundldggande
utbildningen 2011 ska morgon- och eftermiddagsverksamheten besta av féljande

innehallsmassiga helheter:

» etisk utveckling och jamstalldhet
* lek och samspel
* motion och utevistelse

» maltider och vila



* kultur och traditioner

» praktiska fardigheter och pyssel

» visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck
* mediekunskap

» vardagssyssilor, livsmiljé och hallbar livsstil

» olika teoretiska och praktiska amnen

Nar innehall for verksamheten valjs, skall sarskild vikt fastas vid lek, skapande verksamhet
och positiva upplevelser. Innehallet skall bilda en ur barnets synvinkel mangsidig och
balanserad helhet och bidra till att malen for verksamheten uppnas. Vid innehallsvalet skall
de som genomfér verksamheten ocksa beakta skillnaderna mellan flickors och pojkars
utveckling och olika behov samt de individuella behoven hos eleverna i behov av stdd. Inom

verksamheten kan tid ocksa reserveras for laxor.

Nar innehallen i verksamheten planeras, skall barnets intressen och idéer och sa langt det
ar mojligt aven vardnadshavarnas énskemal beaktas. Barnens delaktighet i verksamheten
framjas genom att de far vara med och planera verksamheten. Vardnadshavarna informeras

om verksamhetsplanen och om innehallet i morgon- och eftermiddagsverksamheten.

4. UTVARDERING AV VERKSAMHETEN

Enligt lagen om grundlaggande utbildning § 48 c skall kommunen utvardera den morgon-
och eftermiddagsverksamhet som den ordnar eller skaffar. Syftet med utvarderingen av

morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att sakerstélla att malen foér verksamheten nas.

Verksamheten utvarderas pa féljande satt:

* kommunen deltar i extern utvardering av verksamheten
» utvecklingen av kvaliteten pa verksamheten utvarderas fran utbildningstjansternas
sida minst vartannat &r genom enkater riktade antingen till hemmen eller till skolorna.

Resultaten fran utvarderingen publiceras.
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